Nr referencyjny ZZP.261.20.40.2019

Krakow, 18.10.2019 r.

Polskie Wydawnictwo Muzyczne zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty na Usluge druku i dostawy
kopert firmowych oraz teczek firmowych.

l. Przedmiot zamowienia:

Przedmiot zamo6wienia stanowi ustuga druku i dostawy kopert oraz teczek firmowych do siedziby
Zamawiajacego przy al. Krasinskiego 11 a, 31-111 w Krakowie.

Przedmiot zamoéwienia podzielony zostal na czgsci:

Zadanie nr 1 — Ustuga druku i dostawy kopert firmowych

Zadanie nr 2 — Ustuga druku i dostawy teczek firmowych

Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert na wybrang przez Wykonawce czgsc.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w Zalaczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 6 miesiecznego okresu gwarancyjnego na dostarczany
przedmiot zamoéwienia.

Zamawiajacy dokona odbioru przedmiotu zaméwienia Protokolem odbioru.
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1. Termin realizacji zamowienia:

» dlazadania 1: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.
Zamawiajacy bedzie sktadat zamowienia sukcesywnie, w miare potrzeb. W czasie trwania umowy
przewidywane jest ztozenie 3 (trzech ) zamowien czastkowych. Czas realizacji zamowienia
czastkowego wynosi maksymalnie do 12 dni roboczych od dnia ztozenia zamoéwienia druku;
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwigkszenia ilosci zaméwien
czastkowych. Wykonawcy nie przystuguja z tego tytulu zadne roszczenia.

» dla zadania 2: 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy. Czas realizacji zamowienia wynosi
maksymalnie do 12 dni roboczych od dnia zlozenia zamowienia druku;

1. Warunki platnosci:
- do 30 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury / faktury czastkowe;j.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY:
a) cena 100% obliczone wg nastepujacego wzoru:
C =(Cn: Co) x 100 pkt.
gdzie:

Cn - cena brutto oferty najtanszej
Poprzez ofert¢ najtansza Zamawiajacy rozumie ofert¢ z najnizsza ceng brutto z posrod wszystkich
nadestanych ofert.

Co - cena brutto oferty ocenianej

1. Suma uzyskanych punktéw stanowi¢ bedzie podstawe porownania ofert. Maksymalnie mozna otrzymac¢ 100
pkt.



V. Sposéb obliczenia ceny:

a)

b)

c)

d)
€)

f)

9)

VI.

VILI.

Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny za realizacj¢ przedmiotu zamowienia wyliczona
zgodnie ze Specyfikacja techniczno — cenowg stanowiacg zatacznik nr 2.1 — 2.2 do ZO.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty zwigzane z terminowym i
prawidtowym wykonaniem przedmiotu zaméwienia, kosztami dostawy oraz warunkami i wytycznymi
stawianymi przez Zamawiajacego, odnoszacymi si¢ do przedmiotu zaméwienia.

Cena dla przedmiotu zamoéwienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen. Wszelkie
upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacje
przedmiotu zaméwienia byta ceng ostateczng, bez konieczno$ci dokonywania przez Zamawiajacego
przeliczen i innych dziatan w celu jej okre$lenia.

Ceng oferty jest cena brutto za realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybodr prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug, zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowiazek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

Jezeli zaoferowana cena, wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi
watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw,
zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia
ceny lub kosztu. Postanowienia art. 90 ustawy Pzp stosuje si¢ odpowiednio.

Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

Sposéb kontaktowania si¢ z Zamawiajacym w sprawie niniejszego Zapytania Ofertowego:
Wszelkie pytania, wnioski, zawiadomienia prosimy przesyta¢ na adres:
zamowienia_publiczne@pwm.com.pl

Sposob przygotowania oferty:

Przeslana oferta powinna zawierac:

a)
b)

c)
d)

VIII.

Wypetiony formularz oferty — zgodny z wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.
Wypeiony formularz specyfikacja techniczno — cenowa stanowigcy zatgcznik nr 2.1 oraz 2. 2. do
niniejszego zapytania

Aktualny odpis z whasciwego rejestru wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania
ofert, potwierdzony za zgodnos$¢ z oryginatem

Petnomocnictwo do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, gdy reprezentacja nie wynika z
dokumentdw rejestrowych

Termin przestania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w budynku siedzibie Zamawiajacego, al. Krasinskiego 11A, 31-111 Krakow, Sekretariat,
pok.107, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 28.10.2019 r. do godz. 11:00 lub w tym terminie przesta¢ w
formie elektronicznej (skan) na adres email: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl.



mailto:zamowienia_publiczne@pwm.com.pl

IX. Informacje pozostale.

1) Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawce, ktory:
a) nie potwierdza spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu, /jezeli dotyczy/

b) nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wcze$niejsza umowe w sprawie zamowienia
publicznego, zawartg z Zamawiajacym, w okresie ostatnich 3 lat.

2) Zamawiajacy odrzuci oferty Wykonawcow w przypadku, gdy oferta:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci ZO,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

C) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

d) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

e) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

f) Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie innych omylek w Ofercie w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego,

g) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia. Za taka sytuacj¢ zostanie uznana takze
sytuacja, w ktorej Wykonawca nie przedstawi wyjasnien, o ktorych mowa w pkt V.f) ZO,

h) Wykonawca nie uzupehil lub nie ztozyt wyjasnien dotyczacych jego Oferty na wezwanie
Zamawiajacego.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego zapytania, a takze uniewaznienia postepowania
bez wylonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn. Postgpowanie moze zosta¢ uniewaznione w
szczegolnosci w przypadku, gdy:

a) nie ztozono Zadnej oferty,

b) wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty nie speniaja warunkow udzialu w postepowaniu, okreslonych w ZO
lub wszystkie oferty podlegaja odrzuceniu,

C) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoOwienia,

d) wystgpita zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdowienia
nie lezy w interesie Zamawiajgcego lub w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec.
4) Potencjalni Wykonawcy nie bedg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienigznymi lub niepieni¢znymi wobec Zamawiajgcego w zwiazku niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym
z tytutu poniesionych przez nich kosztow i szkod, w szczegdlnosci w przypadku odstgpienia przez niego od
postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

5) Zamawiajacy skontaktuje si¢ z wybranym Wykonawca i poinformuje drogg mailowa o wyborze oferty.
Ponadto wybor danego Wykonawcy zostanie ogltoszony na stronie internetowej Zamawiajacego oraz w Bazie
konkurencyjnosci.

6) Zamawiajacy moze najpierw dokonac oceny ofert, a nastepnie zbadac, czy oferta Wykonawcy, ktorego
oferta zostatla oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

7) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji oferty.

X. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych
Administratorem danych osobowych osob fizycznych wskazanych w toku postgpowania o udzielenie

zamowienia, jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne w Krakowie z siedziba przy al. Krasinskiego 11a, 31-111.
Dane osobowe beda przetwarzane w celu udzielenia zamoéwienia oraz wypetnienia obowiazku



archiwizacyjnego. Dane osobowe wskazanych osob beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODQ). Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbgdne
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia. Osobom, ktorych dane dotycza, przystuguje
prawo do zadania dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, oraz do ograniczenia ich
przetwarzania. Ponadto osoby, ktorych dane dotycza majg prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych. Osobom, ktoérych dane dotycza nie przyshuguje prawo do usunigcia danych
osobowych w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO , prawo do przenoszenia danych osobowych, o
ktorym mowa w art. 20 RODO , prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. Dane
osobowe beda przetwarzane przez okres zwiazany z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, a takze podzniej tj. w zwiazku z realizacja obowiazku archiwizacyjnego. Odbiorcami Panstwa
danych osobowych beda te podmioty, ktérym mamy obowiazek przekazywania danych na gruncie
obowiazujacych przepisow prawa, w tym ustawy o dostgpie do informacji publicznej. W przypadku
jakichkolwiek pytan w zakresie RODO mozliwy jest kontakt poprzez adres email:pwm@pwm.com.pl Po
stronie Wykonawcy lezy obowiazek uzyskania zgody osoby fizycznej na wskazanie jej danych w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia, w tym w sktadanej ofercie.

Lista zatgcznikow:

1)
2)
3)
4)

Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia — zatacznik nr 1
Specyfikacja techniczno - cenowa — zatgcznik nr 2.1 — 2.2
Formularz ofertowy — zatacznik nr 3

Wzér umowy — zatgcznik nr 4



